Guatemala, 27 de Febrero del 2015

Sefior _

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito’dé:j}!‘és'e_niarie mi3inf0rme; :
de actividades correspondiente al mes de Febrero del presente ;%ﬁﬁ;..ﬁsegfm Contrato . -
Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 623-2015, aprobads frediante Acuerdo’
Ministerial Niimero 106-2015, para el cobro de mis honorarios ps“eée‘n’_tt’) factura serie B
000060 S -

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccién LI : G

2. Asesorar en el correcto manejo v archivos de los docume;jtés fue ingresan a la.
Direccidn ST .

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y ta discusidn de problemas
competentes a ia Direccién I :

4. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, préﬁyécmsf asignados a Ia:_é:
Direccién e informar al encargado segtin corresponda al status de los mismo parala’
toma de decisiones S :

3. Atender a consultas internas y externas de competencia a la Direccion .

6. Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avancesly pendientes de -
la agenda planificada por la Direccign. N




RESULTADOS OBTENIDOS

1L

Velar que se cumplieran todos los objetivos propuestos st E
Deporte

Alta optimizacién en atencién en el manejo de archlvos v
ingresan a la direccidn

Mejorar los resultados v fa resolucién de problemas com;jetemcg E ia Direccién
Optimizar fa ejecucion de planes de trabajo

Brindar un mejor servicio Yy respuesta a las consultas cie 1"1 DKE‘:‘CCIHI\ General del;f :
Deporte : '

a D_if"éécic'm‘eeheral del: :

de 5Ii’3£§ -élo{:umehtos que

I \
Brindar sintesis de los informes solicitados segln agenda de 3 i}a! es“cs n
Deporte,

\General del'-; :
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